Załącznik nr 1
do ogłoszonego przez Wójta Gminy Gietrzwałd 
konkursu ofert w dniu 12.03.2015 r. 


Wskazówki do wypełniania oferty realizacji zadania publicznego

Uwagi ogólne

1. Oferta powinna być spójna, łatwa w czytaniu i treściwa. Proszę pamiętać, że oferta ma za zadanie „sprzedać” nasz pomysł i pokazać go od jak najlepszej strony.

2. Należy unikać języka hermetycznego i specjalistycznego, który utrudnia przystępność oferty.

3. Nie pozostawiamy pustych miejsc – wpisujemy „nie dotyczy” lub zwyczajnie wstawiamy kreskę.

4. Proszę pamiętać, że treść oferty jest też treścią umowy. Jeśli zostanie przyznana dotacja, to wszystkie zmiany sposobu realizacji zadania opisane w ofercie muszą być za zgodą lub wiedzą urzędu. Często wymagany jest aneks wprowadzający zmiany do umowy.
5. Warto zadbać o estetyczny wygląd oferty i załączników.

6. Koniecznie czytaj przypisy na ostatniej stronie!
WZÓR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wypełnia Urząd. Nie ma konieczności stawiania pieczątki organizacji na pierwszej strony oferty.

…………………………………

Data i miejsce złożenia oferty

(wypełnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPÓLNA1) 

ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-ÓW), O KTÓRYM (-YCH) MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIAŁALNOSCI POŻYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z późn. zm.)1), 

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Proszę wpisać nazwę zadania podaną w ogłoszeniu o konkursie ofert tak, by było jasne do jakiego zadania oferta aplikuje, np.
Popularyzacja walorów turystycznych i krajobrazowych Gminy Gietrzwałd wśród
mieszkańców i turystów

Zadanie 2. Popularyzacja i odnowienie oznakowania szlaków turystycznych w Gminie Gietrzwałd.

 (rodzaj zadania publicznego2))

Proszę wpisać tytuł projektu składanego w ofercie.

Tytuł powinien być krótki wpadający w pamięć, oddający charakter zadania. Proszę pamiętać, że w czasie realizacji będzie trzeba podawać ten tytuł w materiałach promocyjnych (artykuły, zaproszenia, plakaty, informacje w Internecie) a także w opisie dokumentów księgowych,

dlatego nie powinien być zbyt długi.
 (tytuł zadania publicznego)
w okresie od ............ do .............

Przewidywane daty początku i końca realizacji projektu.

UWAGA:

1. punkt ten musi być spójny z harmonogramem znajdującym się w dalszej części formularza,

2. w ogłoszeniu konkursowym podana jest ostateczna data zakończenia zadania, której nie wolno przekroczyć,
3. daty powinny uwzględniać również działania przygotowawcze i podsumowujące ale uzasadnione w harmonogramie, np. jeżeli ostatnie zadanie w harmonogramie ma mieć miejsce w sierpniu 2015 roku, to nie jest uzasadnione realizowanie zadania do końca grudnia 2015 roku..
W FORMIE

POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 1)
PRZEZ

Wójta Gminy Gietrzwałd.

(organ administracji publicznej)

składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferenta/oferentów1)3) 

1) nazwa: ..............................................................................................

Pełna nazwa taka jak w KRS lub innym dokumencie rejestrowym
2) forma prawna:4) 

(  )   stowarzyszenie                                (  ) fundacja

(  )   kościelna osoba prawna                  (  ) kościelna jednostka organizacyjna           

(  )   spółdzielnia socjalna                        (  )  inna…………………………………

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji:5) 

 .......................................................................................................................

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:6) ........................................................

5) nr NIP: .......................................... nr REGON: ...........................................

6) adres: 

    miejscowość: ..................................... ul.: ....................................................

    dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) ………………………………………..

    gmina: ........................................... powiat:8) ..................................................

    województwo: .................................................

    kod pocztowy: ……………… poczta: ………............................. 

7) tel.: .................................. faks: .....................................................

    e-mail: ................................ http:// ...............................................

8) numer rachunku bankowego: ……………………………...............................

    nazwa banku: …………………………..........................................................

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do reprezentowania oferenta/oferentów1):

a) ………………………................................................................................

b) ………………………………………………………………………………...

c) ……………………………………………………………………………..….

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie,  o którym mowa w ofercie:9)
..................................................................................................................................................................

11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

Dane tej osoby będą wpisane w umowie o dofinansowanie. Powinna być to osoba, która dobrze zna zadanie, umie udzielić szczegółowych wyjaśnień i będzie bezpośrednio odpowiadała za jego realizację. Należy unikać wpisywania tu osób, które w czasie rozstrzygnięcia konkursu będą niedostępne.
..................................................................................................................................................................

12) przedmiot działalności pożytku publicznego:

	a) działalność nieodpłatna pożytku publicznego

Wypełnia każdy Oferent! Ten punkt może być skopiowaniem odpowiednich zapisów ze statutu

organizacji (cele, sposoby realizacji celów). Sprawdza się czy złożona oferta mieści się w zakresie

działalności organizacji dlatego warto zaznaczyć, np. podkreślić lub wytłuścić, które zapisy w statucie to potwierdzają.
b) działalność odpłatna pożytku publicznego

Ten punkt wypełnia się w przypadku, gdy Oferent ma wpisaną w statucie działalność odpłatną. Wówczas należy przepisać ze statutu odpowiednie zapisy wskazujące na rodzaj prowadzonej działalności odpłatnej. Jeśli natomiast Oferent nie prowadzi takiej działalności, wpisuje „nie dotyczy” lub „nie prowadzi”. 
UWAGA! 

Jeżeli Oferent nie prowadzi działalności odpłatnej, nie ma prawa do pobierania opłat od uczestników zadania (np. warsztatów, wycieczki, przedstawienia, szkolenia, zajęć edukacyjnych).


13)  jeżeli oferent /oferenci1) prowadzi/prowadzą1) działalność gospodarczą:

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców …………………………………………………………..

Organizacje mające zarejestrowaną działalność gospodarczą w odpisie z KRS mają adnotację: Podmiot wpisany również do Rejestru Przedsiębiorców. Nr wpisu jest po prostu nr KRS.
b) przedmiot działalności gospodarczej

	Wypełnić wraz z podaniem PKD jeśli organizacja prowadzi działalność gospodarczą, zgodnie z KRS. Jeśli organizacja takiej działalności nie prowadzi wpisać „nie dotyczy”.




II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentów wobec organu administracji publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej10) 

	Wpisać „nie dotyczy” – wypełnianie jedynie w przypadku oferty wspólnej kilku organizacji.


III. Szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji 

1. Krótka charakterystyka zadania publicznego

	Ten punkt najlepiej wypełnić na samym końcu podając w streszczeniu najważniejsze elementy opisujące zadanie – tytuł, cel główny jaki Oferent chce osiągnąć, adresatów, najważniejsze działania i rezultaty. Długość opisu zawarta w tym punkcie powinna być proporcjonalna do długości opisu całego projektu (im projekt bardziej rozbudowany tym charakterystyka może być dłuższa).


2. Opis potrzeb wskazujących na konieczność wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutków 
	Warto skupić się nad tym punktem! Opisana tu diagnoza sytuacji z której wypływa cel projektu , jest podstawą dla uznania zasadności realizacji zadania. W tym miejscu należy przedstawić, dlaczego ten projekt powinien być zrealizowany, z jakich potrzeb wynika, czym są one potwierdzone, jak zostały zbadane? Uzasadnienie powinno być podparte konkretnymi danymi, które je uwiarygodnią. Należy odpowiedzieć sobie na pytanie, jaką kwestię/problem Oferent chce rozwiązać/poprawić realizując takie zadanie? Stawiamy tezę, że jest jakiś problem/potrzeba a następnie to udowadniamy.

Trzeba udowodnić KONIECZNOŚĆ realizacji zadania.



3. Opis grup adresatów zadania publicznego
	Adresatami powinni być przede wszystkim mieszkańcy Gminy Gietrzwałd. Należy opisać grupę lub grupy, do których kierowane są działania, podając cechy charakteryzujące czy wyróżniające tą grupę, np. wiek, status społeczny, miejsce zamieszkania, pochodzenia, itd. Dlaczego akurat do tych osób kierowane są działania? Co będzie decydowało o przyjęciu do udziału w projekcie (jeśli liczba miejsc jest ograniczona)? W tym punkcie należy podać realną liczbę odbiorców naszych działań, uzasadnić ją. Liczba ta powinna być adekwatna do celów oraz do zaplanowanych zadań. Nie wystarczy w tym punkcie wpisać np. „Młodzież z gminy Gietrzwałd”. 



4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego, w szczególności ze wskazaniem w jaki sposób przyczyni się to do podwyższenia standardu realizacji zadania.11)

	Uzupełnia się TYLKO w przypadku wnioskowania o dofinansowanie kosztów inwestycyjnych.


5. Informacja, czy w ciągu ostatnich 5 lat oferent/oferenci1) otrzymał/otrzymali1) dotację na dofinansowanie inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego z podaniem inwestycji, które zostały dofinansowane, organu który udzielił dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .11)

	Uzupełnia się TYLKO w przypadku, gdy Oferent otrzymał dofinansowanie do kosztów inwestycyjnych zadania w poprzednich latach.


6. Zakładane cele realizacji zadania publicznego oraz sposób ich realizacji 

	Cele realizacji zadania powinny bezpośrednio odnosić się do założeń określonych w ogłoszeniu

konkursowym.

Zadanie, którego cele nie odpowiadają celom zadania z konkursu nie może być dofinansowane.

Może być jeden i więcej celów, a może być  również cel główny i cele szczegółowe (w przypadku tego rozwiązania wszystkie cele szczegółowe muszą mieścić się w celu głównym).

Cel powinien być określony krótko i zwięźle – najlepiej za pomocą jednego zdania. Osoby oceniające
wniosek powinny móc jednoznacznie stwierdzić, czy cel jest możliwy do zrealizowania, dlatego należy

unikać formułowania celi zbyt ogólnych lub odnoszących się do zbyt dużej ilości odbiorców.

Najlepsze cele odpowiadają zasadzie SMART, czyli:

S – specific – szczegółowy i konkretny

M – measurable – mierzalne

A – acceptable/accurate – trafne

R – realistic – realistyczne

T – time-bound – określone w czasie

UWAGA:

- cele powinny wynikać z diagnozy wcześniej opisanej w pkt. III 2,
- cele powinny bezpośrednio przekładać się na działania (można to sprawdzić dopasowując

poszczególne zadania do celów, te zadania które nie realizują żadnego z celów wymagają albo

dodania nowego albo usunięcia zadania. Tak samo jest w przypadku kiedy mamy jakiś cel za

którym nie idą żadne zadania we wniosku – należy go usunąć lub dodać zadania)
- należy pamiętać, że w sprawozdaniu będzie trzeba opisać, jak cel został osiągnięty.




7. Miejsce realizacji zadania publicznego 

	Należy dokładnie podać lokalizację wszystkich działań – klarownie i czytelnie zwłaszcza jeśli tych miejsc jest więcej. Jeżeli w czasie realizacji zadania zajdą jakieś zmiany w podanych lokalizacjach, należy o tym informować gminę. Miejsce realizacji zadania publicznego podawane jest także dla celów kontrolnych.


8. Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania publicznego12) 
	To bardzo ważny punkt  z punktu widzenia uzasadnienia poszczególnych wydatków gdyż każdy zaplanowany wydatek powinien znajdować uzasadnienie w opisie działań, np. nie jest uzasadnione wynagrodzenie dla zespołu jeżeli w działaniach nie opisano występu tego zespołu i nie uzasadniono, dlaczego jest on potrzebny.
Działania powinny być opisane w sposób czytelny, mogą być „poukładane” chronologicznie lub tematycznie. Dobrze jest stosować opis w punktach lub innych odnośnikach. 

UWAGA:

1. opis działań powinien odnosić się do zakładanych we wniosku celów (najlepiej przy każdym

działaniu zastanowić się, który cel ono realizuje a następnie sprawdzić czy wszystkie cele

przekładają się na działania),

2. opis działań powinien odnosić się do adresatów zadania publicznego (opisując działania należy

sprawdzić czy wszystkie grupy adresatów zostały uwzględnione w pkt. III 3.),

3. każde działanie powinno się znaleźć w harmonogramie,
4. jeśli jakieś działanie nie wymaga nakładów kosztów należy to zaznaczyć, żeby nie budzić wątpliwości, czy zadanie jest wykonalne,
5. jeżeli działań jest dużo, warto je pogrupować i wyróżnić najważniejsze dla jak najczytelniejszego przedstawienia sytuacji;
6. należy przedstawić szczegółowo np. program działań, uwzględniając liczbę wydarzeń, ich

rodzaje, tematy, wykonawców,

7. należy wskazać w opisie działań partnerów, jeśli występują, i ich rolę/funkcję/przypisane zadania;
8. należy opisać działania promocyjne/reklamowe, sposób w jaki mieszkańcy będą informowani o dofinansowaniu zadana z budżetu gminy Gietrzwałd.



9. Harmonogram13) 
	Zadanie publiczne realizowane w okresie od……………… do…………………

zgodnie z terminami podanymi na stronie 1

	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego14) 
	Terminy realizacji poszczególnych

działań
	Oferent  lub inny podmiot odpowiedzialny za działanie w zakresie realizowanego zadania publicznego

	Każde działanie można opisać w osobnym wierszu dodając kolejne do tabelki. Prawie zawsze będą występowały takie działania jak: akcja informacyjna lub rekrutacja uczestników, informacja i promocja zadania oraz rozliczenie i podsumowanie zadania. Wypisując zadania warto pamiętać, że w sprawozdaniu będzie trzeba opisać zgodnie z harmonogramem sposób zrealizowania poszczególnych działań.
Należy tu także podać dane liczbowe.
W przypadku Oferty wspólnej podaje się podział zadań między Oferentami.
Uwaga! Jeżeli w czasie realizacji zadania zajdą zmiany dotyczące tego punktu, należy na nie uzyskać zgodę wójta i zawrzeć aneks do umowy o dofinansowanie!
	Podać

szacowane

terminy realizacji

zadań – należy

unikać

podawania

terminów

dziennych.
	Należy podać realizatora działania. W

projektach składanych przez jedną

organizację przy poszczególnych działaniach

realizować może je organizacja aplikująca

lub podwykonawca – jeśli taki jest zakładany.


10. Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego15) 
	Należy podać przewidywane rezultaty. Czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki.
Rezultaty mogą być „miękkie” lub „twarde”. Rezultaty twarde to takie, które możemy policzyć (np. liczba przeprowadzonych szkoleń, liczba publikacji, liczba spektakli, liczba wydanych posiłków ale również liczba osób uczestniczących w projekcie). Rezultaty miękkie to zmiany społeczne czy psychologiczne, które nastąpiły u adresatów naszego projektu w wyniku działań, które prowadziliśmy.
W punkcie tym można opisać również oddziaływanie projektu – czyli to co jego realizacja zmieni w istniejącej rzeczywistości za jakiś czas.

UWAGA:
1. rezultaty powinny odnosić się do diagnozy – jakoś przyczyniać się do rozwiązania problemu,

który opisaliśmy, zniwelowania braku lub wprowadzenia innowacji,

2. rezultaty powinny odpowiadać na zakładane cele – bezpośrednio przyczyniać się do ich

osiągnięcia czy wręcz stanowić dowód na to, że cel został osiągnięty,
np.:

cel: nabycie przez dzieci ze wsi Koraliki umiejętności gry w szachy w ciągu wakacyjnych warsztatów w świetlicy wiejskiej,

produkt: 12 godzin warsztatów dla dzieci z gry w szachy,

rezultat: 10 dzieci ze wsi Koraliki  nauczyło się gry w szachy w stopniu podstawowym.
3. rezultaty powinny wynikać z realizowanych działań (każde działanie powinno mieć jakiś

rezultat).
Mile widziane i punktowane liczbowe określenie rezultatów.


IV. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego
1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów:
Zmiany przekraczające 30% w poszczególnych kategoriach wymagają aneksowania/zmiany umowy. W innym wypadku koszty poniesione z dotacji powyżej 30% wartości danej kategorii podlegają zwrotowi!
Deklaracja dot. wysokości wkładu własnego będzie wpisana do umowy - proporcje wkładu własnego i dotacji muszą zawsze pozostać takie same!

Wartość wkładu własnego i wyceniony wkład osobowy muszą być nie mniejsze niż wskazane w ogłoszeniu konkursowym. Oszacowanego wkładu rzeczowego nie uwzględnia się  w kosztorysie, jedynie wpisujemy w pkt V 2 oferty. Niespełnienie warunku zapewnienia środków własnych określonego w ogłoszeniu konkursowym POWODUJE ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGLĘDÓW FORMALNYCH bez możliwości uzupełnienia.
	Lp.


	Rodzaj kosztów16)
	Ilość jednostek
	Koszt jednostkowy (w zł)
	Rodzaj  miary
	Koszt

całkowity

(w zł)
	z tego do pokrycia

z wnioskowanej dotacji

(w zł)
	z tego z  finansowych środków własnych, środków

z innych źródeł , w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego17) (w zł)
	Koszt  do pokrycia

z wkładu osobowego, w tym pracy społecznej członków 

i świadczeń wolontariuszy

 (w zł)

	I
	Koszty merytoryczne18) po stronie …(nazwa Oferenta)19):

wszystkie koszty dotyczące bezpośrednio działań opisane w pkt III 8
	
	
	kg
szt.

zestaw

litr

godz.

dni

osoba

km
	Suma trzech kolejnych kolumn i jednocześnie iloczyn trzech poprzednich.
	Tu wpisuje się kwoty, które mają być pokryte z pozyskanej dotacji. Uwaga! Wydatek należy rozliczyć dokumentami księgowymi (faktury, rachunki) oraz dokumentami potwierdzającymi dokonanie płatności.
	Tu wpisuje się kwoty, które mają być pokryte ze środków własnych lub innych pozyskanych źródeł. Uwaga! Wydatek ten także należy rozliczyć dokumentami księgowymi (faktury, rachunki) oraz dokumentami potwierdzającymi dokonanie płatności.
	To jest wkład niefinansowy rozliczany oświadczeniami/kartami pracy/umowami wolontariackimi. Wycena powinna być adekwatna do wykonywanej pracy według cen rynkowych lub stawek obowiązujących u Oferenta, jeśli zatrudnia pracowników. Warto wpisywać w osobnych wierszach dla łatwiejszego rozliczania i przejrzystości. 

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi20) zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie …(nazwa Oferenta)19) :


	Wpisać koszty związane z obsługą np. księgowość dot. tylko zadania, obsługę prawną, działania związane z administracją zadania.

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Inne koszty, w tym koszty wyposażenia i promocji po stronie … (nazwa Oferenta)19) :


	Wpisać koszty związane z promocją lub zakupem wyposażenia (jeśli są tu jakieś limity to są one

podawane w ogłoszeniach konkursowych podawany np. na zakup wyposażenia 3,5 tys. zł)

Koszty promocji powinny być zgodne z opisem działań w pkt. II 8. Zakup wyposażenia

powinien być uzasadniony i wynikać z opisu działań w pkt. III 8.
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	IV
	Ogółem:
	
	
	
	
	
	
	


2. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego

	1
	Wnioskowana kwota dotacji
	……… zł
	……..%

	2
	Środki finansowe własne17)

	……… zł
	……..%

	3
	Środki finansowe z innych źródeł  ogółem (środki finansowe wymienione w pkt. 3.1-3.3)11)
Tu wpisujemy sumę punktów kolejnych 3 punktów.
	……… zł
	……..%

	3.1
	wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego17)
Można stosować tylko jeśli Oferent prowadzi działalność odpłatną i opisał ją w części I pkt 12 b oferty
	……… zł
	……..%

	3.2
	środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)17)

	……… zł
	……..%

	3.3
	pozostałe17)
Tu wpisujemy środki własne. Jeżeli nie ma innych dotacji i wpłat adresatów to kwoty z pozycji 3 i 3.3 powinny być równe.
	……… zł
	……..%

	4
	Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków) 
	……… zł
	……..%

	5
	Ogółem (środki  wymienione w pkt 1- 4)
	……… zł
	100%


3. Finansowe środki z innych źródeł publicznych21)

	Nazwa organu administracji publicznej lub innej jednostki sektora finansów publicznych
	Kwota środków

(w zł)
	Informacja o tym, czy wniosek (oferta)

o przyznanie środków został (-a) rozpatrzony(-a) pozytywnie, czy też nie został(-a) jeszcze rozpatrzony(-a)
	Termin rozpatrzenia  – 

w przypadku wniosków (ofert) nierozpatrzonych do czasu złożenia niniejszej oferty 

	Podać nazwę
	Podać wnioskowaną do tego organu kwotę.
	TAK/NIE1)

skreślić zgodnie ze stanem faktycznym
	Wypełniać jeśli wniosek dopiero został złożony. Podać
przewidywaną datę

rozstrzygnięcia

konkursu.

	
	
	TAK/NIE1)
	

	
	
	TAK/NIE1)
	

	
	
	TAK/NIE1)
	


Tabelę wypełnia się w momencie zadeklarowania kwoty w pozycji 3.2 tabeli powyżej. Wypełnienie tej

tabeli jest wiążące. Jeśli Oferent otrzyma  dotację z gminy a nie otrzymamy dotacji z innego źródła,

które podał w tym punkcie, będzie musiał w ciągu 7 dni zgłosić to do urzędu.
Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

W tym miejscu warto dodać dodatkowe uzasadnienie dla kosztów lub ich wysokości szczególnie, gdy Oferent spodziewa się jakiś wątpliwości ze strony oceniającego członka Komisji Konkursowej. Np. można w takim miejscu uzasadnić, dlaczego koszt wynajęcia zespołu stanowi połowę wartości zadania i dlaczego musi być taki wysoki.
V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego22) 
	Wpisujemy kompetencje osób, które będą realizowały poszczególne działania w projekcie zgodnie ze specyfiką projektu. Szczególnie ważny punkt dla zadań, gdzie kompetencje tych osób są wymagane z punktu widzenia wykonalności zadania, np. zajęcia z dziećmi powinny prowadzić przygotowane i uprawnione do tego osoby. Warto opisać też kompetencje osób koordynujących projekt jako podniesienie wiarygodności i wykonalności  zadania.


2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentów1) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania23) 
	Należy wpisać zasoby rzeczowe, którymi dysponuje Oferent. Szczególnie te, które będą wykorzystywane do realizacji zadania. Tu też chodzi o pokazanie wykonalności zadania. Dobrze też  w tym punkcie podać szacunkowy koszt, który oferent musiałby ponieść gdyby dany sprzęt kupował lub wypożyczał.


3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną).

	Należy opisać doświadczenie Oferenta w realizacji projektów lub zadań o podobnym charakterze. Nie koniecznie takich, które były dofinansowane z dotacji ale dobrze jest zaznaczyć, które były realizowane we współpracy (finansowej lub pozafinansowej) z gminą, powiatem, samorządem województwa, czy inna administracją i jak były rozliczone
UWAGA:

W przypadku młodych organizacji można opisać doświadczenie członków i/lub pracowników.


4.  Informacja, czy oferent/oferenci1)  przewiduje(-ą) zlecać realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 

	nie dotyczy


Oświadczam (-y), że:

Proszę pamiętać o przekreśleniach zgodnie ze stanem faktycznym!

1) proponowane zadanie publiczne w całości mieści się w zakresie działalności pożytku publicznego oferenta/oferentów1);

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie1) opłat od adresatów zadania;

3) oferent/oferenci1)  jest/są1)  związany(-ni) niniejszą ofertą do dnia ............................. proszę wpisać „do momentu podpisania umowy” lub ostateczną datę rozstrzygnięcia konkursu tj. 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert;

4) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem             i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.);

5) oferent/oferenci1)  składający niniejszą ofertę nie zalega (-ją)/zalega(-ją)1) z opłacaniem należności z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne1);

6) dane określone w części I niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym/właściwą ewidencją1);

7) wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym     i  faktycznym.

Podpisy osób upoważnionych do reprezentacji Oferenta zgodnie z KRS lub innym dokumentem rejestrowym. Jeśli podpisy są nieczytelne – nie da się jednoznacznie ustalić kto się podpisał, należy przybić pieczątkę imienną bądź wpisać pod podpisem drukowanymi literami imię, nazwisko i funkcję. Nie ma konieczności pieczętowania pieczątką organizacji.
	………………………………………….

………………………………………….

………………………………………….

(podpis osoby upoważnionej 

lub podpisy osób upoważnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu

oferenta/oferentów1) 

Data……………………………………………….

data złożenia oferty


Załączniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji24) może być wydruk z https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t . Aktualność rozumie się w ten sposób, że odpis zawiera aktualne dane. 
2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów). 

Poświadczenie złożenia oferty25)
	wypełnia urząd


Adnotacje urzędowe25) 
	wypełnia urząd


1) Niepotrzebne skreślić.

2) Rodzajem zadania jest jedno lub więcej zadań publicznych określonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

3) Każdy z oferentów składających ofertę wspólną przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dołączają właściwe pola.

4) Forma prawna oznacza formę działalności organizacji pozarządowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej określoną na podstawie obowiązujących przepisów, w szczególności stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straże pożarne oraz inne. Należy zaznaczyć odpowiednią formę lub wpisać inną.
5) Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.

6) W zależności od tego, w jaki sposób organizacja lub podmiot powstał.

7) Osiedle, sołectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypełnienie nie obowiązkowe. Należy wypełnić jeżeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma być realizowane w obrębie danej jednostki.

8) Nie wypełniać w przypadku miasta stołecznego Warszawy.

9) Dotyczy oddziałów terenowych, placówek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Należy wypełnić jeśli zadanie ma być realizowane w obrębie danej jednostki organizacyjnej.

10) Należy określić czy podstawą są zasady określone w statucie, pełnomocnictwo, prokura czy też inna podstawa. Dotyczy tylko oferty wspólnej.

11) Wypełnić tylko w przypadku ubiegania się o dofinansowanie inwestycji.

12) Opis musi być spójny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspólnej – należy wskazać dokładny podział działań w ramach realizacji zadania publicznego między składającymi ofertę wspólną. 

13) W harmonogramie należy podać terminy rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań oraz liczbowe określenie skali działań planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów). 

14) Opis zgodny z kosztorysem.
15) Należy opisać zakładane rezultaty zadania publicznego – czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki.
16) Należy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności zakupu usług, zakupu rzeczy, wynagrodzeń.

17) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego. 

18) Należy wpisać koszty bezpośrednio związane z celem  realizowanego zadania publicznego.

19) W przypadku oferty wspólnej kolejni oferenci dołączają do tabeli informację o swoich kobiorca/Zleceniobiorcy* ferenta, jak i zekazania               

























































kkkosztach.

20) Należy wpisać koszty związane z obsługą i administracją realizowanego zadania, które związane są                    z wykonywaniem działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsługą finansową     i prawną projektu.

21) Wypełnienie fakultatywne – umożliwia zawarcie w umowie postanowienia, o którym mowa w § 16 ramowego wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia ……...........................… w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

22) Informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby kadrowe do dysponujących nimi oferentów.

23) Np. lokal, sprzęt, materiały. W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby rzeczowe do dysponujących nimi oferentów.

24) Odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany.

25) Wypełnia organ administracji publicznej.

