Znak sprawy: RSP-PR.0541,17.2018

Zaproszenie do skiadania ofert

Dot.:

Wykonania strony internetowej Urzedu Gminy w Gietrzwatdzie oraz

przeniesienia danych z obecnej strony na nowa.

ZAMAWIAJACY:
Gmina Gietrzwatd

adres: 11-036 Gietrzwatd, ul. Olsztynska 2
pow. olsztynski, woj. warminsko-mazurskie

tel. /089/ 524-19-10, fax. + 48 89 650-03-24, e-mail: joanna.jaguszewska@gietrzwald.pl
REGON: 000538277 NIP 739-38-51-080
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Gietrzwatd, dnia 25.10.2018 r.



Zwracam si¢ z uprzejma prosba o ziozenie oferty cenowej na $wiadczenie ustugi p.n.:
Wykonanie strony internetowej Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie oraz przeniesienie danych z
obecnej strony na nowa.

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego

1) Zamawiajgcym jest Gmina Gietrzwatd, reprezentowana przez Woéjta Gminy.
2) adres: 11-036 Gietrzwald, Gietrzwald, ul. Olsztynska 2, woj. warminsko-mazurskie.

Postanowienia ogodlne

1) W postepowaniu nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.2017.1579 j. t z pézn. zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty wariantowej.
Przedtozone oferty musza by¢ zgodne z wymaganiami zawartymi w Zaproszeniu.

3) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetniajacych.

4) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedq prowadzone wylacznie w ziotych polskich
bez wzgledu na uwarunkowania Wykonawcy.

5) Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.

6) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

7) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztlozeniem oferty.

8) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Opis przedmiotu zamowienia

1) Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie strony internetowej Urzedu Gminy w Gietrzwaldzie
oraz przeniesienie danych z obecnej strony na nowa.

2) Zakres przedmiotu zamowienia:

- wykonanie strony internetowej w oparciu o dostarczone materiaty;

- opracowanie graficzne;

- publikacja tresci opracowanych na podstawie dostarczonych materiatéw.

- aktualizacja tresci strony internetowej (publikacja tresci, zmiana uktadu graficznego, usuwanie
usterek technicznych)

- przeniesienie danych z obecnej strony Urzedu

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

3) Przedmiot zamowienia posiada kod CPV: 72400000-4 Ustugi internetowe.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza wykonania zamowienia poprzez podwykonawcow.
Opis czesci Zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Termin wykonania zamodwienia
Termin wykonania zaméwienia: 70 dni od dnia zawarcia umowy.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

Wykonawca posiada odpowiedni sprzet, warunki techniczne i doswiadczenie warunkujace nalezyte
wykonanie powierzonego zadania.

Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy

1) W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 6 oprécz
Oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu (w oparciu o zatacznik nr 4) nalezy
przediozyé: oswiadczenie , ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakltadajg obowiazek posiadania takich
uprawnien,

2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu, nalezy przediozyc:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (w oparciu o zatacznik nr 3),

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem




10.

11.

12.

13.

terminu sktadania ofert, a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie dokument powinien by¢
zlozony w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce;

3) Inne dokumenty:

a) Petnomocnictwo (w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii) w przypadku, gdy
upowaznienie do podpisania cferty nie wynika bezposrednio ze ztozonego odpisu z wlasciwego
rejestru albo zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie © udzielenie zamowienia zobowiazani sy do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy sprawie zamowienia publicznego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw

1) Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (Korespondencja)
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazujq pisemnie. Dopuszcza si¢ porozumiewanie za pomocq
faksu (Nr 89 650-03-24) lub droga elektroniczng (joanna.jaguszewska@gietrzwald.pl).

2) Pracownikiem Zamawiajacego uprawnionym do kontaktéw z Wykonawcami jest Joanna
Jaguszewska

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajac nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu.

Opis sposobu przygotowania ofert

1) Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (papierowej) w jezyku polskim, w
formie zapewniajacej petng czytelnos¢ jej tresci.

2) Oferta winna byc¢ sporzadzona na lub w oparciu o formularz oferty (zatacznik nr 2) zgodnie z
wymaganiami zawartymi w niniejszym Zaproszeniu oraz zatgcznikami wchodzacymi w jej skiad i
zawiera¢ dokumenty wymienione w ust.7

3) Oferta i wszystkie zatgczniki do oferty powinny by¢ podpisane przez Wykonawce.

W przypadku, gdy oferte i zataczniki do oferty podpisuje inna osoba niz uprawniona do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpisem z wtasciwego rejestru lub z zaswiadczeniem o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.

Miejsce oraz termin skiadania ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Gietrzwaldzie pok. nr 6 (sekretariat) lub nadsyta¢ na
adres: 11 - 036 Gietrzwatd, ul. Olsztynska 2, w terminie do dnia 9.11.2018 r. do godz. 12.00.
2) Oferty otrzymane po terminie okreslonym w punkcie 1) nie zostang otwarte.

Opis sposobu obliczania ceny oferty

1) Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wytqcznie w ztotych
polskich Wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym, oraz ostateczna cena oferty
musza by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Wykonawca okresli w formularzu ofertowym: cene wykonania ustugi

3) Ocenie Zamawiajacego bedzie podlegac cena ofertowa brutto (z podatkiem VAT),

4) Cena ofertowa powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg ustugi oraz warunkami
stawianymi przez Zamawiajacego. Nalezy przewidzie¢ caly przebieg ustugi, a wszystkie
utrudnienia wynikajace z warunkéw realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w podanej cenie
ofertowej.

5) Ceny okreslone w ofercie winny by¢ cenami ostatecznymi, wyliczonymi po zastosowaniu
ewentualnych upustow. Ceny jednostkowe netto (bez podatku VAT) beda cenami statymi,
obowiazujacymi przez caty okres realizacji zamoéwienia.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy, a cene oferty (wartosc¢

brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z Ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towarow i ustug (Dz. U. 2014 poz. 915 ze zm.).

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert
1) Kryteria oceny ofert:
cena - 100 %.
2) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,



3)

b) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek. W przypadku pomytek w obliczaniu iloczynu Zamawiajacy uzna, ze prawidiowo
podano ceny jednostkowe.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- zawiera btedy w obliczaniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)
OFERTA

Zamawiajacy: Gmina Gietrzwald
reprezentowana przez Wojta Gminy
11-036 Gietrzwald, ul. Olsztynska 2

1. Dane Wykonawcy (WYKONBWEOW) ..vcamimmisisminsisisisssiiosesmssvamamesiisi i

/imie i nazwisko lub nazwa (firma) adres./
1 T = =] e L O e  INT T s e e e T S S

2. Dane Petnomocnika ustanowionego do reprezentowania Wykonawcy*):

*) w przypadku gdy do reprezentowania Wykonawcy zostat ustanowiony Petnomocnik.

3. Odpowiadajac na Zaproszenie do ztozenia oferty na Wykonanie strony internetowej Urzedu

Gminy Gietrzwald oraz przeniesienie danych 7 obecnej strony na nowq.
. sktadamy niniejsza oferte:
1) Zobowiazujemy sie zrealizowa¢ zamowienie publiczne zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Zaproszeniu za cene ofertowq:
(suma wartosci brutto dla catego zakresu)

5776 F= LY ) zt
cena ustugi (oferty) Brutto........covvii i zt
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2) Zobowiazujemy sie wykona¢ zamowienie w terminie: 70 dni od dnia zawarcia umowy.
3) Oswiadczamy, ze

a) zapoznaliSmy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w Zaproszeniu i nie wnosimy
do nich zadnych zastrzezen;

b) uzyskaliémy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamoéwienia;

c) uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu skladania
ofert.

Miejscowos¢, data Podpis czytelny lub podpis i pieczec
imienna

Zatacznikami do niniejszej oferty sq:

(numerowany wykaz zatacznikdw wraz z tytutami)



Zamawiajacy: Gmina Gietrzwatd

Przedmiot zamowienia: Wykonanie strony internetowej Urzedu Gminy Gietrzwald oraz
prieniesienie danych z obecnej strony na nowq.

OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.

Miejscowos¢, data Podpis czytelny lub podpis i piecze¢ imienna




Zalacznik nr 4

Nazwa i adres Wykonawcy

Zamawiajgcy: Gmina Gietrzwatd

Przedmiot zamowienia: Wykonanie strony internetowej Urzedu Gminy Gietrzwald oraz
przeniesienie danych z obecnej strony na nowq.

OSWIADCZENIE
Oswiadczamy, Ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu tj.

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci;

2) posiadamy niezbedna wiedze 1 doswiadczenie;

3)dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia

4) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Os$wiadczamy ponadto, iz osoby, ktore beda braly udziat w realizacji przedmiotu zamowienia
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

Miejscowosc, data Podpis czytelny lub podpis i piecze¢ imienna






